中南林业科技大学继续教育学院

补办档案审批流程表

	 教学点名称：        
	日   期
	

	学生姓名
	
	专   业
	

	身份证号码
	
	入学时间
	

	毕业证编号
	
	毕业时间
	

	补档内容
	□招生录取新生名册  □成绩单  □毕业生登记表  □其他                      

	申请人
	本人因              原因，特申请补办档案，请批准。

申请人：         日期：         电话:               

	学籍办公室

（知102）
	1.核查学生信息

2.指导填写毕业生登记表并盖章

经办人签字：
年    月    日

	教务办公室

（知210）
	打印成绩单并盖章

经办人签字：
年    月    日

	综合办公室

（知305）
	复印录检表或其他材料
经办人签字：
年    月    日

	学籍办公室

（知102）
	领取档案方式

□自取   签收人:                   日期：                        

□邮寄   编  号：                  单位：                   


