2025届夏季毕业生毕业证办理材料清单

	序号
	材料名称
	数量
	备注

	1
	毕业生名单
（加盖公章）
	2份
	从超星学习平台下载，毕业相关-毕业审核管理菜单，毕业照片选“已上传”，毕业审核结果选“预毕业”，下载提取教学点相关数据，保留学号、姓名、身份证号、专业、层次等字段数据制作毕业生名单。

	2
	毕业生登记表
	1份
	严格按照模板由学生本人填写并核对，特别注意填写日期，详见《毕业生登记表填写规范》（中南林成教管理QQ群文件）。

	3
	专升本学生答辩情况登记表
	1人1份
	

	4
	专升本毕业论文答辩成绩表
（加盖公章）
	1份
	

	5
	学生成绩汇总表（加盖公章）
	1份
	从学习平台-毕业相关-毕业档案管理菜单导出。

	6
	学生个人成绩单
	1人1份
	从学习平台-毕业相关-毕业档案管理菜单导出。

	7
	毕业生成考报名登记表
	1人1份
	

	8
	单位介绍信
	1份
	


